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┌──────────────────────────────┐

│臺灣高等檢察署及所屬各級檢察署推行為民服務工作簡表          │

├─┬─┬──────┬───────────┬──┬──┬─┤

│主│承│  工作項目  │  辦    理    方    法│配合│職務│備│

│辦│辦│            │                      │辦理│代理│考│

│單│人│            │                      │單位│人  │  │

│位│員│            │                      │    │    │  │

├─┼─┼──────┼───────────┼──┼──┼─┤

│各│全│建立服務關念│各單位同仁互相之間主動│各單│與業│  │

│單│體│，講究服務態│加強配合聯繫、溝通辦事│位互│務有│  │

│位│同│度。        │觀念，以分層負責、簡化│相間│關同│  │

│  │仁│            │公文流程，講究和藹態度│    │仁  │  │

│  │  │            │，辦理為民服務工作。  │    │    │  │

│  │  │            │                      │    │    │  │

│  │  │審慎辦理民眾│詳後附「檢察署辦理民眾│    │    │  │

│  │  │聲請事項。  │聲請事項及程序一覽表（│    │    │  │

│  │  │            │如附件一）」。        │    │    │  │

│  │  │            │                      │    │    │  │

│為│主│秉承檢察長之│一、為民服務中心置主任│各有│檢察│  │

│民│任│命，推行全面│    一人，由主任檢察官│關科│長指│  │

│服│  │為民服務工作│    或檢察官兼任，承檢│室  │派  │  │

│務│  │，並主持諮商│    察長之命辦理：    │    │    │  │

│中│  │，從中協調配│（一）關於為民服務個案│    │    │  │

│心│  │合聯繫，解答│      或監察院行查，上│    │    │  │

│  │  │疑義事項。  │      級或其他機關函查│    │    │  │

│  │  │            │      ，當事人陳情或言│    │    │  │

│  │  │            │      詞詢問等事件，遇│    │    │  │

│  │  │            │      有疑義時，主持諮│    │    │  │



│  │  │            │      商，協調聯繫配合│    │    │  │

│  │  │            │      辦理，並審核其文│    │    │  │

│  │  │            │      稿，必要時接見或│    │    │  │

│  │  │            │      代表檢察長接見當│    │    │  │

│  │  │            │      事人面談，解釋疑│    │    │  │

│  │  │            │      義。            │    │    │  │

│  │  │            │（二）面臨有關疑義，於│    │    │  │

│  │  │            │      無法完成任務時，│    │    │  │

│  │  │            │      報請檢察長核示辦│    │    │  │

│  │  │            │      理。            │    │    │  │

│  │  │            │（三）考核本中心為民服│    │    │  │

│  │  │            │      務成效，除將優劣│    │    │  │

│  │  │            │      報告檢察長外，並│    │    │  │

│  │  │            │      提報每月署務會議│    │    │  │

│  │  │            │      ，以檢討改進方式│    │    │  │

│  │  │            │      溝通觀念，鼓勵全│    │    │  │

│  │  │            │      體同仁，講究為民│    │    │  │

│  │  │            │      服務態度。      │    │    │  │

│  │  │            │（四）其他為民服務策劃│    │    │  │

│  │  │            │      建議事項。      │    │    │  │

│  │  │            │                      │    │    │  │

│  │副│襄助主任辦理│二、置副主任一人，由書│各有│檢察│  │

│  │主│為民服務事項│    記官長兼任，承檢察│關科│長指│  │

│  │任│            │    長之命，襄助主任辦│室  │派  │  │

│  │  │            │    理具體行政個案，為│    │    │  │

│  │  │            │    民服務之諮商、協調│    │    │  │

│  │  │            │    、配合、聯繫、觀念│    │    │  │

│  │  │            │    溝通，以及其他策劃│    │    │  │

│  │  │            │    建議事項。        │    │    │  │

│  │  │            │                      │    │    │  │

│  │幹│協調辦理具體│由紀錄、執行科長兼任幹│研考│書記│  │

│  │事│個案為民服務│事，承主任之命，副主任│科、│官  │  │

│  │  │事項。      │之協調，辦理具體個案為│文書│    │  │

│  │  │            │民服務事項。          │科、│    │  │

│  │  │            │一、收受機關行查、函查│訴訟│    │  │

│  │  │            │    ，當事人聲請、陳情│輔導│    │  │

│  │  │            │    文狀，視其性質登送│科或│    │  │

│  │  │            │    原承辦股或另行分案│服務│    │  │

│  │  │            │    辦理，並一一列登，│中心│    │  │

│  │  │            │    適時據以協調承辦人│    │    │  │

│  │  │            │    ，如期答復或提供研│    │    │  │

│  │  │            │    考人員列管稽催，以│    │    │  │

│  │  │            │    防遲延。          │    │    │  │

│  │  │            │二、接受當事人言詞詢問│    │    │  │

│  │  │            │    或服務中心代為詢問│    │    │  │

│  │  │            │    事項，應據實答復或│    │    │  │

│  │  │            │    洽詢承辦人後答復。│    │    │  │

│  │  │            │三、面臨疑義事項，報請│    │    │  │



│  │  │            │    主任核示，或與副主│    │    │  │

│  │  │            │    任諮商辦理。      │    │    │  │

│  │  │            │                      │    │    │  │

│  │幹│從中協調配合│由人事、政風、會計、統│各有│    │  │

│  │事│辦理為民服務│計、資訊室主任，法醫室│關科│    │  │

│  │  │事項。      │主任法醫師、觀護人室主│室  │    │  │

│  │  │            │任觀護人，文書、資料、│    │    │  │

│  │  │            │總務、研考、訴訟輔導科│    │    │  │

│  │  │            │科長、服務中心人員、法│    │    │  │

│  │  │            │警長等兼任，就為服務事│    │    │  │

│  │  │            │項：                  │    │    │  │

│  │  │            │一、督導所屬同仁互相配│    │    │  │

│  │  │            │    合辦理。          │    │    │  │

│  │  │            │二、參加其他科室為民服│    │    │  │

│  │  │            │    務諮商會議，並從中│    │    │  │

│  │  │            │    協調配合，聯繫或提│    │    │  │

│  │  │            │    供可行意見，以備主│    │    │  │

│  │  │            │    任、副主任參採。  │    │    │  │

│  │  │            │三、服務中心人員接受詢│    │    │  │

│  │  │            │    問，遇有疑義事項，│    │    │  │

│  │  │            │    隨時洽請承辦人員支│    │    │  │

│  │  │            │    援辦理。          │    │    │  │

│  │  │            │四、研考人員應經常與各│    │    │  │

│  │  │            │    科室保持聯繫，遇有│    │    │  │

│  │  │            │    疑義事項，隨時提出│    │    │  │

│  │  │            │    研商解決。        │    │    │  │

│  │  │            │                      │    │    │  │

│檢│檢│進行案件    │受理案件，妥速進行，避│紀錄│檢察│  │

│察│察│            │免遲延。              │、執│官、│  │

│官│官│            │                      │行科│檢察│  │

│、│、│            │                      │    │事務│  │

│檢│檢│            │                      │    │官  │  │

│察│察│            │                      │    │    │  │

│事│事│準時開庭    │一、開庭前詳閱卷證，把│    │    │  │

│務│務│            │    握訊問重點，預估被│    │    │  │

│官│官│            │    傳人交通狀況，酌定│    │    │  │

│室│  │            │    每案庭訊時間，對司│    │    │  │

│  │  │            │    法警察機關移送人犯│    │    │  │

│  │  │            │    隨到隨問。        │    │    │  │

│  │  │            │二、當庭改期，發給下次│    │    │  │

│  │  │            │    到庭證，以便持以報│    │    │  │

│  │  │            │    到。              │    │    │  │

│  │  │            │                      │    │    │  │

│  │  │問案態度    │保持和藹態度問案，對被│    │    │  │

│  │  │            │告有利及不利情形，一律│    │    │  │

│  │  │            │注意，並告知其舉證方法│    │    │  │

│  │  │            │，給予充分陳述機會。  │    │    │  │

│  │  │            │                      │    │    │  │



│  │  │審慎聲請羈押│一、訊問被告後，非有必│    │    │  │

│  │  │            │    要，勿率予聲請羈押│    │    │  │

│  │  │            │    ，經諭知具保者，如│    │    │  │

│  │  │            │    覓保無? 時，准其繼│    │    │  │

│  │  │            │    續覓保或酌情降低保│    │    │  │

│  │  │            │    證金額，限制住居、│    │    │  │

│  │  │            │    責付或逕予請回，避│    │    │  │

│  │  │            │    免無保聲請羈押。  │    │    │  │

│  │  │            │二、如係重大刑事案件或│    │    │  │

│  │  │            │    經濟犯罪案件，對是│    │    │  │

│  │  │            │    否准予具保，應審慎│    │    │  │

│  │  │            │    辦理。            │    │    │  │

│  │  │            │三、諭知具保，命提相當│    │    │  │

│  │  │            │    金額保證書，如其願│    │    │  │

│  │  │            │    繳納現金者，即時收│    │    │  │

│  │  │            │    受釋放，免除再經批│    │    │  │

│  │  │            │    准程序。          │    │    │  │

│  │  │            │四、羈押原因消滅時，迅│    │    │  │

│  │  │            │    為撤銷羈押之聲請。│    │    │  │

│  │  │            │                      │    │    │  │

│  │  │勸導和解    │對告訴乃論案件，儘先勸│    │    │  │

│  │  │            │導雙方和解息訟。      │    │    │  │

│  │  │            │                      │    │    │  │

│  │  │實行公訴    │法院審判期日，應切實到│    │    │  │

│  │  │            │庭實行公訴，並為適當之│    │    │  │

│  │  │            │論告。                │    │    │  │

│  │  │            │                      │    │    │  │

│  │  │相驗案件    │隨報隨驗。            │    │    │  │

│  │  │            │                      │    │    │  │

│  │  │制作書類    │制作辦案書類，文字通俗│    │    │  │

│  │  │            │化，並加標點符號。    │    │    │  │

│  │  │            │                      │    │    │  │

│  │  │上訴、抗告  │一、如認裁判有違誤或不│    │    │  │

│  │  │            │    當者，提起上訴或抗│    │    │  │

│  │  │            │    告，對確定裁判如發│    │    │  │

│  │  │            │    現有再審或非常上訴│    │    │  │

│  │  │            │    原因者，聲請再審或│    │    │  │

│  │  │            │    聲請檢察總長提起非│    │    │  │

│  │  │            │    常上訴救濟。      │    │    │  │

│  │  │            │二、告訴人或被害人請求│    │    │  │

│  │  │            │    檢察官提起上訴，除│    │    │  │

│  │  │            │    准許外，如認為顯無│    │    │  │

│  │  │            │    理由，而不予上訴者│    │    │  │

│  │  │            │    ，從速將理由函復原│    │    │  │

│  │  │            │    請求人。          │    │    │  │

│  │  │            │                      │    │    │  │

│  │  │易科罰金    │短期自由刑得易科罰金者│    │    │  │

│  │  │            │，除侵害智慧財產權案件│    │    │  │



│  │  │            │及酒駕三犯以上案件外從│    │    │  │

│  │  │            │寬核准，已發監執行者，│    │    │  │

│  │  │            │如發現有得易科罰金新原│    │    │  │

│  │  │            │因者，亦同。          │    │    │  │

│  │  │            │                      │    │    │  │

│  │  │分期繳納罰金│依照法務部修正頒發「各│    │    │  │

│  │  │            │級檢察署辦理受刑人分期│    │    │  │

│  │  │            │繳納罰金要點」規定辦理│    │    │  │

│  │  │            │。                    │    │    │  │

│  │  │            │                      │    │    │  │

│  │  │處理贓、證物│應發還之贓物或證物以及│    │    │  │

│  │  │及保證金    │刑事保證金，從速處分發│    │    │  │

│  │  │            │還。                  │    │    │  │

│  │  │            │                      │    │    │  │

│  │  │撤銷通輯    │通緝原因消滅者，即予撤│    │    │  │

│  │  │            │銷。如係逮捕或自行到案│    │    │  │

│  │  │            │，並發給歸案證明書。  │    │    │  │

│  │  │            │                      │    │    │  │

│  │  │解除入出境及│限制當事人入出境及限制│    │    │  │

│  │  │限制住居限制│住居原因消滅時，即予解│    │    │  │

│  │  │            │除。                  │    │    │  │

│  │  │            │                      │    │    │  │

│  │  │發證人、鑑定│證人或鑑定人日旅費，庭│    │    │  │

│  │  │人日旅費    │訊畢不待請求主動發給。│    │    │  │

│  │  │            │                      │    │    │  │

│  │  │法律教育    │普遍推行法律常識教育。│    │    │  │

│  │  │            │                      │    │    │  │

│  │  │鄉鎮調解    │督導鄉、鎮、市、區調解│    │    │  │

│  │  │            │業務，疏減訟源。      │    │    │  │

│  │  │            │                      │    │    │  │

│  │  │視察監所    │按時視察監、所及執行保│    │    │  │

│  │  │            │安處分場所，注意人犯飲│    │    │  │

│  │  │            │食清潔衛生，以及作業、│    │    │  │

│  │  │            │教化管理情形。        │    │    │  │

│  │  │            │                      │    │    │  │

│  │  │處理當事人聲│審核當事人聲請或陳情事│    │    │  │

│  │  │請或陳情事件│件，應從速處理，如不准│    │    │  │

│  │  │            │所請，應敘明理由妥速函│    │    │  │

│  │  │            │復。                  │    │    │  │

│  │  │            │                      │    │    │  │

│法│法│檢驗「屍」「│承檢察官之命，辦理「屍│檢察│法醫│  │

│醫│醫│傷」        │」「傷」檢驗事項。    │官室│師或│  │

│室│師│            │相驗程序完成後，當場發│、檢│檢驗│  │

│  │、│            │給配偶或親屬相驗屍體證│察事│員  │  │

│  │檢│            │明書。                │務官│    │  │

│  │驗│            │                      │室、│    │  │

│  │員│            │                      │紀錄│    │  │

│  │  │            │                      │科  │    │  │



│  │  │            │                      │    │    │  │

│觀│觀│執行保護管束│一、相機規勉受保護管束│執行│觀護│  │

│護│護│            │    人積極向善。      │科  │人  │  │

│人│人│            │二、簡化受保護管束人報│    │    │  │

│室│  │            │    到程序。          │    │    │  │

│  │  │            │三、利用假日訪視、約談│    │    │  │

│  │  │            │    ，並注意受保護管束│    │    │  │

│  │  │            │    人處境，多提供協助│    │    │  │

│  │  │            │    。                │    │    │  │

│  │  │            │四、多與更生保護會及就│    │    │  │

│  │  │            │    業輔導中心，與其他│    │    │  │

│  │  │            │    社會慈善公益團體保│    │    │  │

│  │  │            │    持聯繫，輔導受保護│    │    │  │

│  │  │            │    管束人就業、就學、│    │    │  │

│  │  │            │    就養、就醫、急難救│    │    │  │

│  │  │            │    助。              │    │    │  │

│  │  │            │                      │    │    │  │

│紀│書│制作筆錄    │當庭制作筆錄，字跡清晰│檢察│科長│  │

│錄│記│            │，內容完整，避免空白紙│官、│、書│  │

│及│官│            │交受訊人簽名。        │檢察│記官│  │

│執│  │            │                      │事務│    │  │

│行│  │公告結案    │案件偵查終結，公告要旨│官及│    │  │

│科│  │            │，並通知當事人。      │有關│    │  │

│  │  │            │                      │科室│    │  │

│  │  │校對書類    │制作辦案書類正本，及其│    │    │  │

│  │  │            │他文書，校對正確，避免│    │    │  │

│  │  │            │錯誤。                │    │    │  │

│  │  │            │                      │    │    │  │

│  │  │送達文件    │依當事人住居或營業所或│    │    │  │

│  │  │            │其指定之送達代收人送達│    │    │  │

│  │  │            │，注意合法適當。      │    │    │  │

│  │  │            │                      │    │    │  │

│  │  │其他配合檢察│一、制作傳票、拘票等。│    │    │  │

│  │  │官辦理事項  │二、注意被告羈押時間。│    │    │  │

│  │  │            │三、計算刑期及易科罰金│    │    │  │

│  │  │            │    額數。            │    │    │  │

│  │  │            │四、發還保證金、贓證物│    │    │  │

│  │  │            │    件。              │    │    │  │

│  │  │            │五、發放證人、鑑定人日│    │    │  │

│  │  │            │    旅費。            │    │    │  │

│  │  │            │六、撤銷通緝，解除入出│    │    │  │

│  │  │            │    境及限制住居限制。│    │    │  │

│  │  │            │七、發給通緝歸案，或結│    │    │  │

│  │  │            │    案證明。          │    │    │  │

│  │  │            │八、發現被告有停止羈押│    │    │  │

│  │  │            │    或人犯有停止執行原│    │    │  │

│  │  │            │    因，報請檢察官核辦│    │    │  │

│  │  │            │    。                │    │    │  │



│  │  │            │                      │    │    │  │

│文│書│收發文件    │收受當事人書狀，隨即呈│各有│書記│  │

│書│記│            │核。發文當天辦畢，並確│關科│官、│  │

│科│官│            │實登載電腦公文管理系統│室  │錄事│  │

│  │、│            │或填寫公文經辦登記卡，│    │    │  │

│  │錄│            │備供研考列管、檢查稽催│    │    │  │

│  │事│            │。                    │    │    │  │

│  │  │            │                      │    │    │  │

│  │  │撰擬文稿    │妥慎撰擬涉及當事人權益│    │    │  │

│  │  │            │文稿，並適時函復。    │    │    │  │

│  │  │            │                      │    │    │  │

│  │  │繕校文件    │繕打及校對文件，避免錯│    │    │  │

│  │  │            │誤，並如期完成。      │    │    │  │

│  │  │            │                      │    │    │  │

│資│書│檔案應用    │健全檔案管理，加強宣導│各有│書記│  │

│料│記│            │，提供便捷之檔案應用服│關科│官、│  │

│科│官│            │務。                  │室  │錄事│  │

│  │、│            │                      │    │    │  │

│  │錄│            │                      │    │    │  │

│  │事│            │                      │    │    │  │

│  │  │            │                      │    │    │  │

│會│書│配合檢察官處│                      │    │    │  │

│計│記│分命令辦理下│                      │    │    │  │

│室│官│列事項：    │                      │    │    │  │

│、│、│一、發還刑事│一、發還刑事保證金，輸│紀錄│書記│  │

│總│錄│    保證金  │    入電腦建檔辦理。  │、執│官、│  │

│務│事│二、發放證人│二、當庭發放證人、鑑定│行等│錄事│  │

│科│  │    、鑑定人│    人日、旅費。      │科  │    │  │

│  │  │    日旅費  │三、發還贓證物品，從速│    │    │  │

│  │  │三、發還贓證│    辦理。            │    │    │  │

│  │  │    物品    │                      │    │    │  │

│  │  │            │                      │    │    │  │

│  │  │發放採購物品│發放採購物品價款，隨時│    │    │  │

│  │  │價款        │辦理。                │    │    │  │

│  │  │            │                      │    │    │  │

│統│科│配合工作所需│                      │    │    │  │

│計│長│辦理統計：  │                      │    │    │  │

│室│或│一、檢察官辦│一、統計業務電腦作業化│紀錄│書記│  │

│  │書│    理事項  │    ，隨時提供檢察官辦│、執│官  │  │

│  │記│二、管制考核│    案，進行情形統計分│行、│    │  │

│  │官│    事項    │    析資料。          │文書│    │  │

│  │  │            │二、提供研究、管制考核│科及│    │  │

│  │  │            │    所需各項統計資料。│觀護│    │  │

│  │  │            │                      │人室│    │  │

│  │  │            │                      │、法│    │  │

│  │  │            │                      │警室│    │  │

│  │  │            │                      │等相│    │  │

│  │  │            │                      │關單│    │  │



│  │  │            │                      │位  │    │  │

│  │  │            │                      │    │    │  │

│資│設│網頁更新    │依「機關網頁更新表」辦│各有│管理│  │

│訊│計│            │理網頁更新，供查詢最新│關單│師或│  │

│室│師│            │網頁資料。            │位  │操作│  │

│  │或│            │                      │    │員  │  │

│  │管│            │                      │    │    │  │

│  │理│            │                      │    │    │  │

│  │師│            │                      │    │    │  │

│  │  │            │                      │    │    │  │

│  │設│線上申辦系統│建立為民服務線上申辦作│訴訟│管理│  │

│  │計│            │業機制。              │輔導│師或│  │

│  │師│            │                      │科、│操作│  │

│  │或│            │                      │服務│員  │  │

│  │管│            │                      │中心│    │  │

│  │理│            │                      │人員│    │  │

│  │師│            │                      │及其│    │  │

│  │  │            │                      │他相│    │  │

│  │  │            │                      │關單│    │  │

│  │  │            │                      │位  │    │  │

│  │  │            │                      │    │    │  │

│  │主│發揮業務電腦│一、強化電腦系統功能。│各有│設計│  │

│  │任│化功能      │二、管理維護電腦軟體及│關單│師、│  │

│  │、│            │    硬體設備。        │位  │管理│  │

│  │科│            │                      │    │師或│  │

│  │長│            │                      │    │操作│  │

│  │、│            │                      │    │員  │  │

│  │設│            │                      │    │    │  │

│  │計│            │                      │    │    │  │

│  │師│            │                      │    │    │  │

│  │、│            │                      │    │    │  │

│  │管│            │                      │    │    │  │

│  │理│            │                      │    │    │  │

│  │師│            │                      │    │    │  │

│  │或│            │                      │    │    │  │

│  │專│            │                      │    │    │  │

│  │作│            │                      │    │    │  │

│  │員│            │                      │    │    │  │

│  │  │            │                      │    │    │  │

│研│科│講究公共關係│                      │    │    │  │

│考│長│、協調聯繫、│                      │    │    │  │

│科│或│配合辦理下列│                      │    │    │  │

│  │書│事項：      │                      │    │    │  │

│  │記│一、管制考核│一、對為民服務事項，建│各有│書記│  │

│  │官│            │    檔列管，並考核其成│關科│官  │  │

│  │  │            │    效。              │室  │    │  │

│  │  │二、檢查稽催│二、定時檢查業務，發現│    │    │  │

│  │  │            │    遲延或缺失，稽催辦│    │    │  │



│  │  │            │    理或建議改進。    │    │    │  │

│  │  │            │                      │    │    │  │

│訟│書│建立服務觀念│一、受理民眾電話或當面│檢察│書記│  │

│訴│記│，講究服務態│    詢問或因案聲請事項│官及│官  │  │

│輔│官│度，協調有關│    ，代洽有關科室承辦│有關│    │  │

│導│  │科室共同配合│    人後妥善答復，其需│承辦│    │  │

│科│  │，辦好為民服│    查明者，應填具詢問│人  │    │  │

│或│  │務工作。    │    解答單（格式如附件│    │    │  │

│服│  │            │    二）分送承辦人員答│    │    │  │

│務│  │            │    復。              │    │    │  │

│中│  │            │二、對重要詢問事項應登│    │    │  │

│心│  │            │    載「詢問解答登記簿│    │    │  │

│書│  │            │    」。（格式如附件三│    │    │  │

│記│  │            │    ）                │    │    │  │

│官│  │            │三、訴訟輔導，免費代撰│    │    │  │

│及│  │            │    、繕不具理由聲請書│    │    │  │

│其│  │            │    狀或提供書狀例稿及│    │    │  │

│他│  │            │    聲請表使用。      │    │    │  │

│人│  │            │四、請求代撰繕書狀者，│    │    │  │

│員│  │            │    以本人或其家屬為原│    │    │  │

│  │  │            │    則，如關係重大者，│    │    │  │

│  │  │            │    應核對身分證明登記│    │    │  │

│  │  │            │    「撰繕書狀登記簿」│    │    │  │

│  │  │            │    後，始得代為撰繕。│    │    │  │

│  │  │            │    （撰繕書狀登記簿格│    │    │  │

│  │  │            │    式如附件四）      │    │    │  │

│  │  │            │五、輔導辦理具保責付手│    │    │  │

│  │  │            │    續。              │    │    │  │

│  │  │            │六、輔導平民法律扶助，│    │    │  │

│  │  │            │    推介其向律師公會或│    │    │  │

│  │  │            │    法律扶助基金會辦理│    │    │  │

│  │  │            │    。                │    │    │  │

│  │  │            │七、輔導洽領刑事保證金│    │    │  │

│  │  │            │    、贓證物件，證人、│    │    │  │

│  │  │            │    鑑定人日旅費。    │    │    │  │

│  │  │            │八、代洽要求接見事項。│    │    │  │

│  │  │            │九、每日辦理重要事項及│    │    │  │

│  │  │            │    服務件數，應於每月│    │    │  │

│  │  │            │    分別列表陳報檢察長│    │    │  │

│  │  │            │    核閱。（報告表格式│    │    │  │

│  │  │            │    如附件五）        │    │    │  │

│  │  │            │十、辦理為民服務意見調│    │    │  │

│  │  │            │    查（意見調查表格式│    │    │  │

│  │  │            │    如附件六印置於服務│    │    │  │

│  │  │            │    中心或使用明信片）│    │    │  │

│  │  │            │    蒐集輿論反應，陳報│    │    │  │

│  │  │            │    檢察長參考。      │    │    │  │

│  │  │            │十一、其他為民服務事項│    │    │  │



資料來源：法務部主管法規查詢系統

│  │  │            │      。              │    │    │  │

│  │  │            │                      │    │    │  │

│法│法│警衛禮節    │一、擔任門警，對出入或│受檢│法警│  │

│警│警│            │    相詢人員注意禮節。│察官│長、│  │

│室│  │            │二、戒護候訊室或候保室│及有│副法│  │

│  │  │            │    ，方便提供餐飲。  │關長│警長│  │

│  │  │            │                      │官指│、法│  │

│  │  │            │                      │揮調│警  │  │

│  │  │            │                      │度辦│    │  │

│  │  │            │                      │事  │    │  │

│  │  │            │                      │    │    │  │

│  │  │具保責付    │從速辦理具保責付手續，│    │    │  │

│  │  │            │並即釋放人犯。        │    │    │  │

│  │  │            │                      │    │    │  │

│  │  │送達、拘提  │一、送達文件注意合法適│    │    │  │

│  │  │            │    當。              │    │    │  │

│  │  │            │二、拘提或押送人犯注意│    │    │  │

│  │  │            │    安全及適當方法，並│    │    │  │

│  │  │            │    將拘票副聯交其家屬│    │    │  │

│  │  │            │    。                │    │    │  │

│  │  │            │                      │    │    │  │

│  │  │值庭        │維護偵查庭之安全與秩序│    │    │  │

│  │  │            │。                    │    │    │  │

│  │  │            │                      │    │    │  │

│  │  │按鈴申告    │受理按鈴申告，立即報請│    │    │  │

│  │  │            │檢察官核辦。          │    │    │  │

│  │  │            │                      │    │    │  │

│  │  │辦理報到    │接受傳喚報到，點呼開庭│    │    │  │

│  │  │            │，加稱先生、女士。    │    │    │  │

│  │  │            │                      │    │    │  │

│其│錄│繕校文件    │一、繕校文件正確清晰。│    │    │  │

│他│事│            │二、傳遞文件迅速確實並│    │    │  │

│員│、│            │    注意保密。        │    │    │  │

│工│技│            │                      │    │    │  │

│  │工│            │                      │    │    │  │

└─┴─┴──────┴───────────┴──┴──┴─┘
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