
法務部矯正署臺東監獄矯正藝文展示館 
場地使用管理要點逐點說明 

要點 說明 

一、法務部矯正署臺東監獄（以下簡稱本

監）為有效管理矯正藝文展示館場地

之使用，活化再利用，特訂定本要

點。 

本要點訂定之目的 

二、館區場地以對外開放參觀為原則，短

期提供舉辦公益、節慶活動或政令宣

導及軍事、防災等演習活動之政府機

關及舉辦公益活動之法人或非法人

團體均得申請使用。 

為達到活化再利用之目的，考量政府單

位及法人或非法人團體短期辦理活動

借用場地之需求，爰定此要點。 

三、申請使用活動範圍、時間及限制： 

(一)可供使用場地：更保講堂、中庭、

戒護區工場、操場及其他經本監

同意之附屬設施（含停車場）。 

(二)場地供使用時段：每週二至週

日，上午九時至下午四時(周一

及國定假日休館)。但經機關同

意者不在此限。 

(三)館區（含停車場）不提供辦理下

列活動： 

1.婚喪喜慶宴會。 

2.政治或宗教活動。 

3.施放煙火、爆竹等危害公共安全

之活動。 

4.違背法令或公序良俗之活動。 

5.其他經本監認為不宜之活動。 

明訂可供使用場地、時段及不提供辦理

之活動。 

 

四、場地使用申請方式： 

(一)申請時間：應於活動十日（日曆

天）前提出申請。但因情況特

殊，經本監同意者不在此。 

(二)受理單位：法務部矯正署臺東監

明訂場地申請時間、受理單位、洽詢專

線及應備文件。 



獄總務科 

          地址：臺東市廣東路317號 

(三)洽詢專線： 

電話：（○八九）三一○一八五 

       傳真：（○八九）三一○一八七 

(四)應備下列文件資料： 

1.申請公文（以自然人名義申請者

得免附）。 

      2.填具場地使用申請表。 

      3.場地使用契約書。 

      4.場地使用切結書。 

      5.場地使用申請審查表。 

      6.退還保證金申請書。 

      7.個人身分證影本或其他政府機

關核發之立案證明文件影本。 

      8.活動企劃書（內含活動場地配置

平面圖）。 

上開申請文件除申請公文及活動

企劃書由申請使用人自備外，其

餘由本監提供。 

(五)申請案自核准日起，場地使用契

約即生效。 

五、場地使用人或其所屬人員因故毀損館

區建物本體、展品或附屬設施情形，

應負損害賠償責任。 

為維護本館建築物之完整性，倘場地使

用人破壞館內任何設施者，應負損害賠

償責任。 

六、使用人於佈置場地時，非經機關同意

不可變動原有設施，不得於館內建物

之牆面、地板及設備使用漿糊、膠

紙、鐵釘、圖釘及任何塗料等材料，

其懸掛旗幟、布條、張貼海報等亦

同，亦不得擅自架設各項器材、接

電、使用火把、炮竹等，如造成事故

或毀損，應負一切損害賠償責任，情

節重大者得依相關規定移送法辦。 

本館為達永續開放參觀之目的，禁止破

壞及汙損館內建物之牆面、地板及設

備，亦不得擅自架設各項器材、接電、

使用火把、炮竹等會造成毀損建築物之

行為。 

七、館區內一律禁止吸菸、嚼食檳榔及飲為配合菸害防制法與維護館內清潔及



酒，前揭行為經本監人員勸阻無效

者，本監得逕行取消或停止其場地之

使用權利，並應即撤離機具設備及人

員，其衍生之損失應由使用人負擔，

且負損害賠償責任。 

秩序，特定此點。 

八、使用人應自備各項器材設備，如攝影

所需之器材及特別照明設施或其他

耗電量大之設備，並自備移動式供

電設施。現場錄影、錄音、轉播、

架設機具等，均應會同本監人員於

事前至館區現場勘查、協調，於本

監同意後施作，所有錄影、錄音及

轉播行為如有侵害他人權益或環境

安寧者，其法律及賠償責任概由使

用人負責。 

使用多媒體設備應經本監同意後始可

使用，並注意攝錄行為是否有侵害他人

權益或環境安寧者，其法律及賠償責任

概由使用人負責。 

九、為保障民眾參觀權利及安全考量，使

用人不得佔用非申請使用場域，以免

妨礙民眾參觀動線或滋生事端。 

為維護民眾安全，非申請使用場域不得

佔用或逗留。 

十、場地使用人或其所屬人員於場地使用

期間，除依法令及契約規定活動，應

受本監現場督導人員之管制，其現場

使用之機具設備，本監不負保管及保

全責任。 

場地使用人於場地使用期間所攜帶之

多媒體設備應自行負保管之責，並受本

監現場督導人員之管制。 

十一、本監於必要時得請使用人於館區辦

理活動期間，對其工作人員、參觀

民眾及本監相關督導人員投保公

共意外責任險及雇主意外責任險

等，其保險資料並應於場地使用前

提送本監備查。 

為保障工作人員、參觀民眾及本監相關

督導人員安全，於必要時要求使用人投

保公共意外責任險及雇主意外責任

險，並於地使用前提送本監備查。 

十二、使用人對非自行創作而公開展演之

行為及展品，均應取得著作財產權

人之同意書，若有侵害他人著作權

之情事，由使用人負完全法律之責

任。 

對於使用人非自行創作而公開展演之

行為及展品，應符合著作權法相關規

定，若有侵權行為，由使用人負完全法

律之責任。 



十三、使用人於館區辦理活動期間，本監

得於現場攝影、錄影存檔並擷取

其活動資料收錄於本監出版品或

各種刊物，使用人不得拒絕。 

使用人使用場地辦理相關活動，基於推

管行銷本館之理念，本監得擷取其活動

資料收錄於本監出版品或各種刊物，使

用人不得拒絕。 

十四、場地使用申請案獲准後如因故取消

檔期，原申請人應適時發布新聞並

張貼大型海報公告；若因未善盡公

告義務致引發爭議概由原申請人

負完全責任；因可歸責於申請人之

事由致取消檔期，依本要點相關規

定辦理，其致使本監損害者，應負

損害賠償責任。  

場地使用申請人因故取消獲准應適時

發布新聞並張貼大型海報公告，若因此

有爭議，由申請人負完全責任；倘取消

檔期致本監損害者，應負損害賠償責

任。 

十五、使用人於館區辦理活動期間，得免

費使用館區停車場，本監不負車輛

保管及保全責任，其有收益情形應

歸屬本監，不當使用致生損害依本

要點相關規定辦理，並應負損害賠

償責任；有違反道路交通安全管理

條例之行為由該行為人負責。 

辦理活動期間，使用本館停車場得免費

使用，若使用人對於參觀民眾有收費，

應歸屬於本監，倘不當使用應負損害賠

償責任。 

十六、使用人違反本要點或契約規定之情

形，本監得取消或停止其使用，並

於取消或停止其使用之處分日起

一至三年內拒絕受理其申請案；其

屬情節重大或經本監認為其不適

宜使用者，得再延長一至三年或永

久不再受理其申請。 

明訂違反本要點或契約規定停權處分

規定。 

十七、場地使用人之申退手續應符合本要

點之規定，如不具正當理由辦理申

退次數過於頻繁，致影響館區場地

之調度使用，本監得依前點之規定

辦理。 

申請人應仔細考量於本館辦理活動場

地、時間及相關周邊設備是否符合本身

需求，避免因反覆申請造成浪費行政資

源，違背本館活化之意旨。 

十八、使用人於館區辦理活動，如有出版

刊物、影片或其他於報章媒體發表

評論，其內容有影響矯正機關形

使用人運用館區辦理相關活動，本應向

社會大眾推廣公共資源共享及正面形

象，不應有汙衊或毀謗機關之行為，情



象，本監得依本要點第十七點等相

關規定辦理，其因涉及汙衊或毀

謗，情節重大者本監得依法移送法

辦，致本監受損害時應負損害賠償

責任。 

節重大者本監得依法移送法辦，致本監

受損害時應負損害賠償責任。 

  


